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[bookmark: _Toc26827]补录人员数据
[bookmark: _Toc6761]项目班子人员配备
[bookmark: _Toc14297]补录数据
登录施工单位项目管理系统，在系统中点击左侧的项目班子人员配备进入，如果之前没有提交过申请，就点击提交申请按钮进入，录入建筑架子工配备人数、建筑架子工预计施工开始日期、建筑架子工预计施工结束日期等信息，点击提交审核按钮，如图1.1.1-1、图1.1.1-2所示：
[image: ]
图 1.1.1-1
[image: ]
图 1.1.1-2
如果之前提交过申请，会看到人员补录按钮，点击进入，录入建筑架子工配备人数、建筑架子工预计施工开始日期、建筑架子工预计施工结束日期等信息，点击提交按钮，如图1.1.1-3、图1.1.1-4所示：
[image: ]
图 1.1.1-3
[image: ]
图 1.1.1-4
[bookmark: _Toc22814]登录安全质量监管系统
[bookmark: _Toc5955]登录入口
打开黑龙江省房屋建筑和市政基础设施工程施工现场人员实名制管理系统，点击安全质量监管，跳转到黑龙江省房屋建筑和市政基础设施工程施工现场安全质量监管系统，如图2.1-1、图2.1-2所示：
[image: ]
图 2.1-1
[image: ]
图 2.1-2
[bookmark: _Toc2791]登录
点击施工企业项目管理，进入到登录页面，插入CA锁，输入PIN码，点击CA证书登录按钮，如图2.2-1、图2.2-2所示：
[image: ]
图 2.2-1
[image: ]
图 2.2-2
[bookmark: _Toc10736]企业信息管理
[bookmark: _Toc4707]信息查看
在系统中点击左侧的企业信息管理的企业基本信息查看进入，展示企业基本信息内容，如图3.1-1所示：
[image: ]
图 3.1-1
[bookmark: _Toc11793]信息修改
修改企业基本信息内容，然后点击修改按钮，如图3.2-1所示：
[image: ]
图 3.2-1
[bookmark: _Toc10980]项目配备人员情况
[bookmark: _Toc6153]项目查询
在系统中点击左侧的项目人员配备进入，在信息查询中输入工程名称，点击查询按钮，如图4.1-1所示：
[image: ]
图 4.1-1
[bookmark: _Toc27693]人员配备情况查看
在列表中选择项目点击查看按钮进入，展示总包单位现场管理人员配备情况、特种作业人员配备情况等信息，如图4.2-1、图4.2-2所示：
[image: ]
图 4.2-1
[image: ]
图 4.2-2
[bookmark: _Toc2486]项目情况查看
在列表中选择项目，点击项目名称进入，展示项目基本情况、建筑工人情况、施工现场管理人员情况等信息，如图4.3-1、图4.3-2所示：
[image: ]
图 4.3-1
[image: ]
图 4.3-2
[bookmark: _Toc23850]项目预警情况
[bookmark: _Toc12500]项目人员未考勤预警
在系统中点击左侧的项目预警情况 项目人员未考勤预警进入，在项目未考勤预警信息的上方显示了预警的条件，如图5.1-1、图5.1-2所示：
[image: ]
图 5.1-1

[image: ]
图 5.1-2
[bookmark: _Toc5434]安全员未考勤预警
[bookmark: _Toc11656]项目查询
点击安全员未考勤预警，在查询区域输入项目名称，点击查询按钮，如图5.1.1.1-1所示：
[image: ]
图 5.1.1.1-1

[bookmark: _Toc10508]预警信息查看
在列表中选择项目，点击查看按钮，展示预警详细信息，如图5.1.1.2-1、5.1.1.2-2所示：
[image: ]
图 5.1.1.2-1
[image: ]
图 5.1.1.2-2
[bookmark: _Toc27237]质量员未考勤预警
点击质量员未考勤预警，展示项目质量员未考勤预警列表，如图5.1.2-1所示：
[image: ]
图 5.1.2-1

[bookmark: _Toc18204]项目查询
在查询区域输入项目名称，点击查询按钮，如图5.1.2.1-1所示：
[image: ]
图 5.1.2.1-1
[bookmark: _Toc22881]预警信息查看
在列表中选择项目，点击查看按钮，展示预警详细信息，如图5.1.2.2-1、5.1.2.2-2所示：
[image: ]
图 5.1.2.2-1
[image: ]
图 5.1.2.2-2
[bookmark: _Toc18764]脚手架人员未考勤预警
点击脚手架人员未考勤预警，展示项目脚手架人员未考勤预警列表，如图5.1.3-1所示：
[image: ]
图 5.1.3-1


[bookmark: _Toc25995]项目查询
在查询区域输入项目名称，点击查询按钮，如图5.1.3.1-1所示：
[image: ]
图 5.1.3.1-1
[bookmark: _Toc27707]焊接人员未考勤预警
点击焊接人员未考勤预警，展示项目焊接人员未考勤预警列表，如图5.1.4-1所示：
[image: ]
图 5.1.4-1
[bookmark: _Toc10132]项目查询
在查询区域输入项目名称，点击查询按钮，如图5.1.4.1-1所示：
[image: ]
图 5.1.4.1-1
[bookmark: _Toc8764]起重机械使用人员未考勤预警
点击起重机械使用人员未考勤预警，展示项目起重机械使用人员未考勤预警列表，如图5.1.5-1所示：
[image: ]
图 5.1.5-1
[bookmark: _Toc7005]项目查询
在查询区域输入项目名称，点击查询按钮，如图5.1.5.1-1所示：
[image: ]
图 5.1.5.1-1

[bookmark: _Toc26397]电工人员未考勤预警
点击电工人员未考勤预警，展示项目电工人员未考勤预警列表，如图5.1.6-1所示：
[image: ]
图 5.1.6-1
[bookmark: _Toc18213]项目查询
在查询区域输入项目名称，点击查询按钮，如图5.1.6.1-1所示：
[image: ]
图 5.1.6.1-1
[bookmark: _Toc25380]升降机司机未考勤预警
点击升降机司机未考勤预警，展示项目升降机司机未考勤预警列表，如图5.1.7-1所示：
[image: ]
图 5.1.7-1
[bookmark: _Toc2325]项目查询
在查询区域输入项目名称，点击查询按钮，如图5.1.7.1-1所示：
[image: ]
图 5.1.7.1-1
[bookmark: _Toc24293]项目安管人员无证预警
在系统中点击左侧的项目预警情况 项目安管人员无证预警进入，在项目未考勤预警信息的上方显示了预警的条件，如图5.2-1、图5.2-2所示：
[image: ]
图 5.2-1
[image: ]
图 5.2-2
[bookmark: _Toc9785]安全员无三类人员证书预警
点击安全员无三类人员证书预警，展示项目安全员无三类人员证书预警列表，如图5.2.1-1所示：
[image: ]
图 5.2.1-1
[bookmark: _Toc22244]项目查询
在查询区域输入项目名称，点击查询按钮，如图5.2.1.1-1所示：
[image: ]
图 5.2.1.1-1
[bookmark: _Toc20002]质量员无三类人员证书预警
点击质量员无三类人员证书预警，展示项目质量员无三类人员证书预警列表，如图5.2.2-1所示：
[image: ]
图 5.2.2-1
[bookmark: _Toc13594]项目查询
在查询区域输入项目名称，点击查询按钮，如图5.2.2.1-1所示：
[image: ]
图 5.2.2.1-1
[bookmark: _Toc8395]项目施工单位安许证到期预警
在系统中点击左侧的项目预警情况 项目施工单位安许证到期预警进入，在项目未考勤预警信息的上方显示了预警的条件，如图5.3-1、图5.3-2所示：
[image: ]
图 5.3-1
[image: ]
图 5.3-2
[bookmark: _Toc10202]项目查询
在查询区域输入项目名称，点击查询按钮，如图5.3.1-1所示：
[image: ]
图 5.3.1-1
[bookmark: _Toc28792]项目安全生产许可证查询
在系统中点击左侧的项目安全生产许可证查询进入到列表页面，如图6-1所示：
[image: ]
图 6-1
[bookmark: _Toc2218]项目查询
在查询区域输入工程名称，点击查询按钮，如图6.1-1所示：
[image: ]
图 6.1-1
[bookmark: _Toc1953]安全生产许可证查询
在列表中选择工程，点击查看按钮，展示安全生产许可证信息，如图6.2-1、图6.2-2所示：
[image: ]
图 6.2-1
[image: ]
图 6.2-2
[bookmark: _Toc6918]项目情况展示
在列表中选择项目，点击项目名称，在新的页面中展示项目基本情况、建筑工人情况、施工现场管理人员情况等信息，如图6.3-1、图6.3-2所示：
[image: ]
图 6.3-1
[image: ]
图 6.3-2
[bookmark: _Toc15147]项目安管人员信息查询
在系统中点击左侧的项目安管人员信息查询进入到列表页面，如图7-1所示：
[image: ]
图 7-1
[bookmark: _Toc27183]项目查询
在查询区域输入工程名称，点击查询按钮，如图7.1-1所示：
[image: ]
图 7.1-1
[bookmark: _Toc4990]项目安管人员配备情况查看
在列表中选择工程，点击查看按钮，展示项目安管人员配备情况，如图7.2-1、图7.2-2所示：
[image: ]
图 7.2-1
[image: ]
图 7.2-2

[bookmark: _Toc1644]项目情况展示
在列表中选择项目，点击项目名称，在新的页面中展示项目基本情况、建筑工人情况、施工现场管理人员情况等信息，如图7.3-1、图7.3-2所示：
[image: ]
图 7.3-1
[image: ]
图 7.3-2
[bookmark: _Toc27452]项目安管人员考勤情况
在系统中点击左侧的项目安管人员考勤情况进入到列表页面，如图8-1所示：
[image: ]
图 8-1
[bookmark: _Toc9584]项目查询
在查询区域输入工程名称，点击查询按钮，如图8.1-1所示：
[image: ]
图 8.1-1
[bookmark: _Toc6298]项目安管人员配备情况查看
在列表中选择项目，点击查看按钮，展示项目安管人员考勤情况，如图8.2-1、图8.2-2所示：
[image: ]
图 8.2-1
[image: ]
图 8.2-2
[bookmark: _Toc1722]项目安管人员考勤查询
在查询区域中输入姓名，点击查询按钮，列表中展示查询姓名的考勤情况，如图8.2.1-1所示：
[image: ]
图 8.2.1-1
[bookmark: _Toc7859]项目人员详情查看
在列表中选择人员，点击人员姓名，展示项目人员详情、职业履历、职业证书、社保/劳动合同等信息，如图8.2.2-1、图8.2.2-2所示：
[image: ]
图 8.2.2-1
[image: ]
图 8.2.2-2
[bookmark: _Toc17451]项目情况展示
在列表中选择项目，点击项目名称，在新的页面中展示项目基本情况、建筑工人情况、施工现场管理人员情况等信息，如图8.3-1、图8.3-2所示：
[image: ]
图 8.3-1
[image: ]
图 8.3-2
[bookmark: _Toc3663]项目特种人员持证情况
在系统中点击左侧的项目特种人员持证情况进入到列表页面，如图9-1所示：
[image: ]
图 9-1
[bookmark: _Toc14379]项目查询
在查询区域输入工程名称，点击查询按钮，如图9.1-1所示：
[image: ]
图 9.1-1
[bookmark: _Toc14829]项目持有特种人员证书人员信息查看
在列表中选择项目，点击查看按钮，展示项目持有特种人员证书人员信息列表，如图9.2-1、图9.2-2所示：
[image: ]
图 9.2-1
[image: ]
图 9.2-2
[bookmark: _Toc11794]列表查询
在查询区域中输入姓名，点击查询按钮，列表中展示查询姓名的持有特种人员证书人员信息记录，如图9.2.1-1所示：
[image: ]
图 9.2.1-1
[bookmark: _Toc16149]考勤查看
在列表中选择人员，点击考勤查看按钮进入，展示人员的考勤详情信息，如图9.2.2-1、图9.2.2-2所示：
[image: ]
图 9.2.2-1
[image: ]
图 9.2.2-2
[bookmark: _Toc30379]人员详情查看
在列表中点击姓名进入，展示项目人员详情、劳务合同、职业履历、职业证书信息，如图9.2.3-1、图9.2.3-2所示：
[image: ]
图 9.2.3-1
[image: ]
图 9.2.3-2
[bookmark: _Toc14136]项目情况展示
在列表中选择项目，点击项目名称，在新的页面中展示项目基本情况、建筑工人情况、施工现场管理人员情况等信息，如图9.3-1、图9.3-2所示：
[image: ]
图 9.3-1
[image: ]
图 9.3-2
[bookmark: _Toc2579]项目起重机械使用情况
在系统中点击左侧的项目起重机械使用情况进入到项目列表页面，如图10-1所示：
[image: ]
图 10-1
[bookmark: _Toc13488]项目查询
在查询区域输入工程名称，点击查询按钮，列表中会展示查询的项目信息，如图10.1-1所示：
[image: ]
图 10.1-1
[bookmark: _Toc26940]项目起重机械信息查看
在列表中选择项目，点击查看按钮，展示该项目的起重机械信息，如图10.2-1、图10.2-2所示：
[image: ]
图 10.2-1
[image: ]
图 10.2-2

[bookmark: _Toc5277]考勤查看
在项目起重机械信息列表中，选择设备，点击考勤查看按钮，展示起重机械使用人员信息，如图10.2.1-1、图10.2.1-2所示：
[image: ]
图 10.2.1-1
[image: ]
图 10.2.1-2
[bookmark: _Toc17628]人员考勤查看
选择人员，点击考勤查看按钮，展示该人员的考勤详情，如图10.2.1.1-1、图10.2.1.1-2所示：
[image: ]
图 10.2.1.1-1
[image: ]
图 10.2.1.1-2




[bookmark: _Toc13480]项目情况展示
在列表中选择项目，点击项目名称，在新的页面中展示项目基本情况、建筑工人情况、施工现场管理人员情况等信息，如图10.3-1、图10.3-2所示：
[image: ]
图 10.3-1
[image: ]
图 10.3-2
[bookmark: _Toc23704]退出系统
在系统中点击左侧的退出系统，弹出确认提示，点击提示框中的确认按钮，退出系统，如图11-1、图11-2所示：
[image: ]
图 11-1
[image: ]
图 11-2
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